
Na temclju ZakOna O k● iЙniCama i kttiZniё n倒 術CIttnOSti(NN 17/19),Standarda za

ζkOlske kttittnice(NN 61/23),Zakona o odgau i ObraZOVattu u OSnOVna i SrCd可 倒 ζk01i(NN

87/08, 86/09,92/10, 105/10, 90/11, 5/12, 16/12,86/12, 94/13, 152/14, 07/17,68/18,98/19,

64/20,151/22i156/23)i ёlanka 20。 Stttuta OsnOVne gkOle"Antun Klasinc''Skolski odbor na

sjednici Odrzanoj 9.2.2024.donioje:

PRAVILNIK
O RADU S:KOLSKE KNJIZNICE

I.   OPCE ODREDBE

tlanak 1.

pravilnikom o radu Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se zadaie,

djelatnost i djelokrug rada Skolske knjiZnice, koriStenje knjiZnidnog fonda i za5tita knjiZnidne

grade, strudni knjiZnidarski poslovi, suradnja s drugim zaposlenicima Skole, radno vrijeme

Skolske knjiZnice iostalo avezis radom Skolske knjiZnice u Osnovnoj Skoli ,,Antun Klasinc"

Lasinja (u daljnjem tekstu St<ota).

tlanak 2.

lzrazikoji se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muSkom rodu su neutralni i odnose

se na muSke i na Zenske osobe.

tlanak 3.

Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na udenike, uditelje, strudne suradnike, ostale

radnike Skole te druge osobe koje se koriste prostorom Skolske knjiZnice odnosno borave u

prostoru Skolske knjiZnice (u daljnjem tekstu Korisnici).

O primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe se ravnatelj i strudni suradnik knjiZnidar.

II. DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNTCN

elanak 4.

Djelatnost Skolske knjiZnice sastavnije dio obrazovnog procesa i obavlja se u skladu

sa Zakonom o knjiZnicama i knjiZnidnoj djelatnosti, Standardom za Skolske knjiZnice,

Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skolite ovim Pravilnikom.

Skolska knjiZnicaje mjesto u kojem se pohranjuje, duva, strudno obraduje i daje na

kori5tenje knjiZna i neknjiZna gracla koja, uz mogudnost pristupa elektronidkim izvorima

informacija i strudni rad knjiZnid ara, sluLizadovoljenju informacijskih, obrazovnih, strudnih i

kulturnih potreba Korisnika.

Djelatnost Skolske knjiZnice ostvaruje se kao:

' strudna knjiZnidna djelatnost

' neposredna odgojno-obrazovana djelatnost
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. kultuma i javna djelatnost.

tlanak 5.

Strudna knj iZnidna dj elatnost Skol ske knj iZnice obuhvaia:
, nabavu i strudnu obradu knjiZnidne grade prema strudnim standardima

. pohranu, duvanje i za5titu knjiZnidne gracle te provodenje mjera zaitrte

knjiZnidne grade
, posudbu i davanje na kori5tenje knjiZnidne grade

, digitalizaciju knjiZnidne grade

. informiranje uditelja, strudnih suradnika i udenika te usmjeravanje i podudavanje

Korisnika pri izboru i koriStenju knjiZnidne grade, informacijskih pomagala i

drugih izvora
. vodenje dokumentacije i prikupljanje statistidkih podataka o poslovanju,

knjiZnidnoj gracli, Korisnicima i o kori5tenju usluga knjiZnice

. organiziranje kulturnih, informacijskih i obrazovnih sadrZaja iprograma

. obavljanje drugih poslova sukladno propisima o knjiZnidnoj djelatnosti.

Skolska knjiZnica prikuplja statistidke podatke o svome poslovanju i unosi ih u sustav

jedinstvenog elektronidkog prikupljanja statistidkih podataka o poslovanju knjiZnica pri

Nacionalnoj i sveudili5noj knjiZnici u Zagrebu sukladno propisanim standardima. Skolska

knjiZnica takoder prikuplja statistidke podatke za potrebe matidne sluZbe te izvje56ivanja o

radu Skolske knj iZnice/knj iZnidara.

dlanak 6.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiZnice obuhvaia rad s udenicima

kroz razlidite oblike odgojno-obrazovnog rada (provodenje knjiZnidno-informacijskog odgoja

i obrazovanja) te pedago5ke i druge aktivnosti (sudjelovanje u Skolskim i vanjskim

projektima, provedba izvannastavne aktivnosti, tematski natjedaji i kvizovi za udenike i sl.),

suradnf u s uditeljima i strudnim suradnicima, ravnateljem i roditeljima, pripremanje,

planiranj e i program iranj e odgoj no-obrazovnog i drugog rada knj iZnidara.

elanak 7.

Kulturna i javna djelatnost Skolske knjiZnice odnosi se na pripremu, organizaciiu i

provedbu knjiZevnih tribina, knjiZevnih susreta, filmskih projekcija, tematskih i slidnih izloLbi

u Skolskoj knjiZnici i ostalih oblika kultumih i javnih sadrLaia.

dlanak 8.

Skolsku knjiZnicu vodi strudni suradnik knjiZnidar.

Strudni suradnik knjiZnidar nabavlja, strudno obracluje knjiZnu i neknjiZnu graclu i daje

je na kori5tenje, informira Korisnike o novoj gradi, neposredno sudjeluje u odgojno-

obrazovnom procesu u skladu s godi5njim planom i programom rada, kurikulumom Skole te

ovim Pravilnikom, obavlja poslove u svezi s kulturnom i javnom djelatno56u Skote i u svom

radu suraduje s matidnom sluZbom, Agencij om za odgoj i obrazovanje, Nacionalnom i

sveudiliSnom knj iZnicom u Zagrebu, drugim knj iZnicama i nakladnicima.

KnjiZnidar redovito odrLava i ahurira mreLne stranice knjiZnice i sve pripadajuie

mreZne stranice knjiZnice, kao i Facebook stranicu knjiZnice.
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KnjiZnidar aLurirai objavljuje i na ostalim pripadajuiim mreZnim stranicama Skole za

koje ima administratorsko odobrenje.

Strudni suradnik knjiZnidar duZanje kontinuirano se strudno usavr5avati.

III. FOND KNIZNICE

dlanak 9.

lzgradnjaknjiZnidnog fonda temelji se na strudnim nadelima sukladno smjernicama za

izgradnju i upravljanje fondom koje Skolska knjiZnica donosi na temelju analize stanja i

procjene potreba korisnika te Standarda za Skolske knjiZnice (desiderata).

KnjiZnidni fond mora se kontinuirano izgradivati nabavom nove grade, revizijom

fonda te redovitim izludivanjem za otpis u skladu s pravilnikom koji regulira za5titu

knjiZnidne grade, reviziju i otpis.

Fond Skolske knjiZnice podijeljen je na udenidki i uditeljski fond, a oni sadrZe:

' knjiZnu gradu: knjige, dasopisi i druga tiskana grarla

' neknjiZnu gradu: AV grada, elektronidkagrada, radunalnizapisi, didaktidke igre

i slidno.

Fond Skolske knjiZnice je jedinstven i podijeljen je u zbirke'

Skolski udZbenici nisu dio knjiZnidnog fonda.

dlanak 10.

KnjiZna graCla namijenjena posudbi smjestena je u slobodnom pristupu.

Referentna zbirka: enciklopedije, prirudnici, dednici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne

knjige mogu se koristiti samo u prostoru Skolske knjiZnice. Iznimno, u dogovoru s

knjiZnidarem mogu biti posudene za potrebe nastave.

Novine i dasopisi za udenike smje5teni su u slobodnom pristupu i mogu se koristiti

samo u prostoru Skolske knjiZnice, a strudni dasopisi za uditelje izdvojeni su i mogu se

posutlivati izvan prostora Skolske knjiZnice.

NeknjiZna grada smjestena je u zatvorenom ormaru i posuiluje se uditeljima u skladu s

potrebama realizacije njihovog godisnjeg izvedbenog kurikuluma i ostalih potreba.

ilanak 11.

Broj jedinica knjiZnidne grade ne smije biti manji od 12 po udeniku, uditelju i strudnim

suradnicima.
prosjedna starost knjiZnidnog fonda ne smije biti ve6a od 15 godina, osim specijalnih

zbirki (primjerice, zavi(aine zbirke i zbirke starih knjiga)'

IV.  KORISNICI KNJIZNICE

ilanak 12.

Korisnici ikolske knjiZnice su udenici, uditelji, strudni suradnici, odgojitelji i ostali

radnici Skote 1u daljnjem tekstu: Korisnici).
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Iznimno, odlukom strudnog suradnika knjiZnidara, uz odobrenje ravnatelja, knjiZnidna

grada mole se posuditi i osobama izvan stavka 1. ovog dlanka'

Skolska knjiZnica je duina svim Korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima.

ilanak 13.

Upis odnosno dlanstvo u Skolskoj knjiZnici je besplatno'

Korisnicima Skolske knjiZnice moZe se izdati dlanska iskaznica koja se koristi pri

posudbi i vraianju knjiZnidne gracle.

O promjeni osobnih podataka koji su vezani uz podatke u dlanskoj iskaznici Korisnici

su duZni pravodobno izvijestiti strudnog suradnika knjiZnidara'

ilanak 14.

Ako udenik prelaziu drugu Skolu (osnovnu ili srednju), razrednik je dulan provjeritije

li udenik sve posudene knjige vratio u Skolsku knjiZnicu.

Ako uditelju, strudnom suradniku ili drugom radniku Skole prestaje radni odnos,

duZanje vratiti u Skolsku knjiZnicu sve posudene knjige odnosno posudenu neknjiZnu gra<lu.

ilanak 15.

U prostoru Skolske knjiZnice imaju pravo boraviti Korisnici'

Korisnici u Skolsku knjiZnicu ne smiju unositi predmete odnosno uredaje dijom se

uporabom remeti redovni rad Skolske knjiZnice. Korisnici ne smiju u prostor Skolske knjiZnice

unositi hranu i pi6e.

U prostorijama Skolske knjiZnice mora biti red i mir te u Skolskoj knjiZnici vrijedi

Ku6ni red Skole.

Korisnika koji naru5ava red i mir strudni suradnik knjiZnidar ovla5ten je udaljiti iz

prostorija Skolske knjiZnice te o tome obavijestiti deZurnog uditelja ilili tazrednika, odnosno

ravnatelja.

V.  KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE I USLUGA

ilanak 16.

Usluge i programi Skolske knjiZnice su besplatni.

KnjiZnica je duZna pruaati dlanovima usluge pod jednakim uvjetima.

dlanak 17.

KnjiZnidnu gradu Korisnicima posuduje strudni suradnik knjiZnidar.

Strudnom suradniku knjiZnidaru u posudivanju knjiZnidne grade i drugim poslovima, s

tim u svezi, mogu pomagati udenici Skole.

Clanak 18。

U Skolskoj knjiZnici odjednom se mogu posuditi najvi5e 2 knjige na rok od21 dana.

U vrijeme udenidkih zimskih, proljetnih i ostalih praznika (osim ljetnih) rok od 2l

dana moZe se produljiti.
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Uditelji mogu posuditi najvi5e 4 knjige i do 5 primjeraka strudnih dasopisa, te

neknjiZnu gradu iz dlanka 9. ovoga Pravilnika za dan kada im je to potrebno za nastavu

odnosno drugi oblik odgojno-obrazovnog rada.

Za vrijeme ljetnih praznika knjiZnidna grada se ne posuduje.

dlanak 19.

Referentna zbirka: enciklopedije, prirudnici, rjednici, leksikoni, atlasi i druge vrijedne

knjige ne mogu se posuditi izvan prostora Skolske knjiZnice, ve6 se njima koristi u prostoru

Skolske knliZnice i u radno vrijeme Skolske knjiZnice.

Iznimno, grada iz stavka l. ovoga dlanka moZe se posuditi uditelju ili strudnom

suradniku u dogovoru sa strudnim suradnikom knjiZnidarem za potrebe odvijanja nastave.

Iznimno. gradaiz stavka 1. ovoga dlanka moZe se posuditi udeniku za potrebe nastave

ili druge obrazovne aktivnosti koje nije moguie rije5iti u radno vrijeme knjiZnice.

tlanak 20.

Korisnici su posudenu knjiZnidnu gradu duZni pravodobno vratiti.

Korisnici su duZni duvati knjiZnidnu gradu od svakog o5te6enja, ne smiju trgati listove,

podcrtavatidijelove knjige, Saratipo knjizi, izrezivati slike i slidno.

Ako se utvrdi da je Korisnik o5tetio knjigu za vrijeme posudbe na nadin da vi5e nije za

uporabu ili je knjigu izgubio, duian je kupiti istu knjigu u zamjenu za o5teienu odnosno

izgubljenu knjigu, a u sludaju da knjigu ne moZe nabaviti, dt1anje kupiti drugu knjigu u

visini cijene o5teiene odnosno izgubljene knjige.

Udeniku koji ne vrati I ne nadoknadi izgubljenu, o5te6enu ili uni5tenu knjigu

ogranidava se uporaba knjiZnidne grade na nadin da je moZe koristiti samo u prostoru Skolske

knjiZnice.

tlanak 21.

Na utvrdivanje i naknadu Stete primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima.

Vrijednost knjiZnidne grade utvrduje se uvidom u inventarne knjige Skolske knjiZnice'

VI. RADNO VRIJEME STOT,SXN, KNJIZNICE

tlanak22.
Radno vrijeme knjiZnice odreduje knjiZnidar uz suglasnost ravnatelja na podetku svake

Skolske godine godi5njim planom iprogramom rada Skole.

prema va1edim zakonskim propisima i Pravilniku o tjednom zaduienju uditelja i

strudnih suradnika, Skolska knjiZnica radi na pola radnog vremena.

U dane kada Skolski knjiZnidar nije u Skoli, skolska knjiZnica ie zatvorena za

Korisnike.
Skolska knjiZnica tjedno radi s Korisnicima dva radna dana punih 6 sundanih sati te

jedan dan 4 sundana sata i to po rasporedu obvezno istaknutom na ulaznim vratima knjiZnice i

na sluZbenoj mreZnoj stranici.
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Iznimno je Skolska knjiZnica zatyorena za Korisnike u vrijeme izvodenja nastave, u

vrijeme drugih pedagoSkih i ostalih aktivnosti ili u vrijeme strudnog usavr5avanja knjiZnidara

izvan prostora Skole o demu se Korisnici pravodobno izvje5iuju.

Ostali dio radnog vremena strudni suradnik knjiZnidar obavlja strudno-knjiZnidne

poslove strudnog usavrSavanja, planiranja, programiranja, pripremanja zarad i druge poslove.

tlanak 23.

U sludaju promjene radnog vremena Skolske knjiZnice Korisnici trebaju biti

obavijeiteni u pravilu najmanje tri dana ranije.

Obavijest iz stavka 1. ovoga dlanka stavlja se na ulazna vrata Skolske knjiZnice'

YII. ZASTITA XN.TZNTCNE GRADE

tlanak24.
U Skolskoj knjiZnici obvezno je osigurati zaStitu grade pravilnim smjestajem i

ispravnim postupanjem s gradom u knjiZnici i izvan nje'

Zaitita grade provodi se redovitom djelomidnom revizijom, pri demu se izdvajaju

o5teiene knjige i pripremaju se za popravak ili otpis ako se radi o jako o5te6enim knjigama.

tlanak 25.

Revizija cijeloga fonda provodi se svake detiri godine u vrijeme ljetnih ptaznika.

Svi Korisnici moraju vratiti posudenu gradu u Skolsku knjiZnicu, a u vrijeme revizije

knj iZnica j e potpuno zatv or ena za sv e Korisnike.

elanak 26.

Revizijom se utvrduje stanje na policama, izdvajaju se knjige koje se rijetko ili se

uop6e ne posucluju, o5te6ene i zastarjele knjige, izraduje se popis knjiga koje se predlaZu za

otpis i kompletiraju se godi5ta dasopisa.

tlanak27.
Revizija se provodi u skladu s pravilnikom kojim je propisanateviziia i otpis rzaltita

knjiZnidne grade.

VIII. PE.AT KNJIZNICE

こlanak 28。

Na svu gradu koja dolazi u knjiZnicu stavlja se pedat. Pelat oznadava da je knjiga

vlasniStvo Skole.

Razlikuje se od sluZbenog pedata Skole, a koristi se iskljudivo u knjiZnici.
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Clanak 29。

Upotrebljavaju se tri Pedata:
.pravokutni, duZine 40 mm i Sirine 19 mm na kojem je ispisano sljedeie:

..Skolska knjiZnica OS ",Antun Klasinc" Lasinja". Stavlja se na naslovnu stranicu

knjiZnidne grade, na stranicu br. 17 te na posljednju stranicu teksta knjige.

. pravokutni, Sirine 24 mm i duZine 50 mm na kojem je ispisano sljedeie:

..skolska knjiznica os .,Antun Klasinc" Lasinja" te rijedi ,,signatura" i ,,inv. broj".

Stavlja se na poledinu naslovne stranice.

. pravokutni, Sirine 25 mm i duZine 50 mm koji sadrZi rijedi ,,Skolska knjiZnica

OS ,.Antun Klasinc" Lasinja" i ,,OTPISANO". Stavlja se na poledinu naslovne

stranice knjiZnidne gracle ispod inventarnog broja u sludaju otpisa gdje se joS rukom

evidentira datum otpisa. lzgled ovog pedata je propisan Pravilnikom o reviziji, otpisu i

zaltiti knj iZnidne grade.

IXoPRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30。

s odredbama ovoga Pravilnika trebttu biti upOzntti svi Korisnici.

Clanak 31.

Jcdan primjerak ovoga Pravilnika istakntt je na VidUiVOm i dOStupnOm mjeStu u

もkolska kttiZnici.

tlanak 32.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj ploei Skole.

Ovaj pravilnik objavljuje se na mreZnim stranicama Skole u roku od osam dana od

stupanja na snagu.

ilanak 33.

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaLiti Pravilnik o radu Skolske

knjiZnice KLASA: 003-05/21-01-l04 URBROJ 2133-24-21-1 od 12.7.2021. godine'

KLASA:612‐04/24¨ 01/2

URBROJ:2133‐ 24-24… 1

Lasitta,9.2.2024.

摯

鮭

PredttedniCa Sk01skog odbora:

Josioa lvagkovi6          .
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Ovaj Pravilnik donesen je 9.2.2024. godine, objavljen je na oglasnoj plodi Skole

9.2.2024. godine i stupio je na snagu istoga dana.

Ravnatelj
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