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REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO ZNANOSTI I OBRAZOVANIJA
mzo.gov.hr

KLASA: 602-03/21-06/00066

URBROI: 533-05-21-0001

Zagreb, 25. svibnja 2021.

UPRAVNIM ODJELIMA NADLEZNIMA ZA OBRAZOVANJE U ZUPANIJAMA — svima
GRADSKOM UREDU ZA OBRAZOVANJE GRADA ZAGREBA
OSNOVNIM SKOLAMA - svima

UCENICKIM DOMOVIMA - svima

PREDMET: Planiranje upisa ucenika prvih razreda srednje $kole u uéeni¢ke domove u $kolskoj
godini 2021./2022.

Postovane, postovani,

obavjeStavamo vas da ¢e se upis uéenika u uéeni¢ke domove u $kolskoj godini 2021./2022. po
prvi put u Republici Hrvatskoj provoditi elektroni¢kim putem preko mrezne stranice Informacijskog
sustava prijava i upisa u ucenicki dom (u daljnjem tekstu: ISPUUD) domovi.e-upisi.hr.

Informatizacijom procesa prijava i upisa u uceni¢ke domove omoguéit ée se jednostavan,
transparentan i brz elektronicki upis uz manje administrativno optereéenje, kako za ucenike i
roditelje/skrbnike, tako i za uceni¢ke domove. Ugenicima se omoguéuje prijava u vise uéenitkih
domova, a posebna pogodnost za uéenike je mogucénost pradenja rangiranja i usporedivanja s ostalim
ucenicima koji su prijavili isti u¢enic¢ki dom.

S tim u vezi, Zelimo vas informirati o postupcima i poslovima vezanima uz prijavu i upis

ucenika u ucenicke domove te vas pozivamo da se aktivno ukljudite i pruZite potporu nadim uéenicima
kako bi uspjesno savladali ovaj znacajan korak u svome srednjoskolskom obrazovanju.

L. SUDIONICI, OVLASTI, ROKOVI I POSTUPCI

1. Osnivaci ucenickih domova (Republika Hrvatska, jedinica podruéne (regionalne)
samouprave, druga pravna ili fizicka osoba)

Pokre¢u aktivnosti objave natjeCaja, analiziraju postojece stanje u uceni¢kim domovima, imenuju
Zupanijskog koordinatora, dogovaraju sadrzaj natjeaja za upis za uenicke domove na svome
podru¢ju, predlazu posebne prednosti za prijam, daju suglasnosti na posebne uvjete prijma, prate
postupke upisa i dr.

Sukladno navedenom, u administrativnom dijelu sustava ISPUUD ZUO imat ée uloge i
funkcionalnosti koje ¢e im omoguciti obavljanje navedenih postupaka unutar upisnih rokova prijava i
upisa u uceni¢ke domove.



2. Ucenicki domovi
Posebno ¢e obratiti paznju na sljedece:

— planske vrijednosti uskladene s Drzavnim pedagoskim standardom srednjoskolskog
odgoja i obrazovanja (Narodne novine, broj 63/2008 i 90/2010) - broj ucenika u
odgojno-obrazovnoj skupini.

— odobrenja za rad, prostorne, materijalne i kadrovske mogué¢nosti doma.

U postupku prijava i upisa u ueni¢ke domove ucenicki domovi odgovorni su za imenovanje upisnih
povjerenstava, objavu natjeCaja za upis koji sadrzi i broj upisnih mjesta, unosenje posebnih uvjeta
upisa i broja upisnih mjesta u sustav, kontrolu i ovjeru toénosti podataka za upis, provjeru/u€itavanje
dokumenata potrebnih za dodjelu dodatnih bodova udenika te unos i evidentiranje podataka o
upisanim ucenicima u sustav ISPUUD.

Sukladno navedenom, u administrativnom dijelu sustava ISPUUD ucenicki domovi imat ¢e uloge i
funkcionalnosti koje ¢e im omoguditi obavljanje navedenih postupaka unutar upisnih rokova prijava i
upisa u uéenicke domove.

3. Osnovne Skole

U postupku prijava i upisa u ueni¢ke domove osnovne $kole odgovorne su za imenovanje upisnih
povjerenstava, izdavanje korisni¢kih podataka ucenika iz AAI@Edu.hr sustava, informiranje ucenika
o upisima i brigu o to€nosti podataka u¢enika unesenih u e-Maticu te evidenciju prijavnica za upis u
sustav ISPUUD.

Sukladno navedenom, u administrativnom dijelu sustava ISPUUD osnovne $kole imat ¢e uloge i
funkcionalnosti koje ée im omogudéiti obavljanje navedenih postupaka unutar upisnih rokova prijava i
upisa u uéenicke domove.

4. Ministarstvo znanosti i obrazovanja

Ministarstvo ée donijeti Odluku o uvjetima za prijam uéenika prvih razreda srednjih Skola u ucenicke
domove te ¢e koordinirati i pratiti kvalitetu upisnog postupka.

Ljetni upisni rok

Rok za dostavu dokumentacije u¢enika (dokumenti kojima se ostvaruju dodatna prava , 14.7.2021. )
za upis u u¢enicki dom) : :
______________________________________________________________ b e
Unos prigovora na osobne podatke, ocjene i podatke na temelju kojih se ostvaruju : 14.7.2021 !
dodatna prava za upis u u¢enic¢ki dom : :
Brisanje s lista kandidata koji nisu zadovoljili preduvjete ; 14.7.2021.
Zavrsetak prijava 5 5
Pocetak ispisa prijavnica ' 15.7.2021 :
 Krajnji rok za zaprimanje potpisanih prijavnica (ucenici dostavljaju razrednicima iliih + '
skenirane ucitaju u sustav; kandidati iz drugih obrazovnih sustava skenirane prijavnice 16.7.2021

ucitaju u sustav)




; Upis u uéeni¢ki dom
1 Dostava dokumenata koji su uvjet za upis u u¢eni¢ki dom osobno ili elektronic¢kim

. kontraindikacija za smjestaj u u¢enicki dom)

1 Rok za dostavu dokumentacije u¢enika (dokumenti kojima se ostvaruju dodatna prava
za upis u uéenicki dom)

' Pocetak ispisa prijavnica

putem (potvrda Skolske medicine, potvrda obiteljskog lije¢nika o nepostojanju

Dostava potpisanog obrasca o upisu u u€eni¢ki dom (upisnice) u¢enickom domu u
koji se ucenik upisao
(domovi sami odreduju to¢ne datume za zaprimanje upisnica i dodatne dokumentacije

19.7.-20.7.2021. ,
u sklopu predvidenog razdoblja i objavljuju ih u natje¢aju te na svojoj mreznoj stranici X

nos prigovora na osobne podatke, ocjene i podatke na temelju kojih se ostvaruju
odatna prava za upis u uéeni¢ki dom
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Krajnji rok za zaprimanje potpisanih prijavnica (u€enici dostavljaju razrednicima ili ih
skenirane ucitaju u sustav; kandidati iz drugih obrazovnih sustava skenirane prijavnice
ucitaju u sustav)

Upis u ucenicki dom

Dostava dokumenata koji su uvjet za upis u u€enic¢ki dom osobno ili elektroni¢kim
putem (potvrda $kolske medicine, potvrda obiteljskog lijecnika o nepostojanju
kontraindikacija za smje$taj u u¢enicki dom)

Dostava potpisanog obrasca o upisu u u¢eni¢ki dom (upisnice) u¢enickom domu u

: 3.9.2021. "
koji se uéenik upisao : :

II. TEHNICKE UPUTE

1. Prijedlog plana upisa u€enicki domovi unose u ISPUUD na mreznoj stranici domoviadmin.e-
upisi.hr. Toéne upute i rokovi za unos navedenih podataka i opis postupka bit ¢e dostupne
uceni¢kim domovima i njihovim osniva¢ima na njihovim suceljima.

2. Cjelokupan postupak planiranja upisa ucenika prvih razreda srednjih $kola u u€eni¢ke domove
obavlja se elektronickim putem, stoga nije potrebno dodatno slanje tablica u elektroni¢kom ili

3



papirnatom obliku ve¢ sve podatke vezane uz plan upisa ucenicki dom unosi u ISPUUD-u putem
mrezne stranice domoviadmin.e-upisi.hr.

Takoder, obavjeStavamo vas da su planirane edukacije za sve Korisnike ISPUUD-a kroz online
radionice prema sljede¢im terminima:

- 16. lipnja 2021. godine u 10 sati za upravne odjele nadleZne za obrazovanje u
Zupanijama i Gradski ured za obrazovanje Grada Zagreba,

- 16. lipnja 2021. godine u 13 sati za osnovne Skole i
- 18. lipnja 2021. godine u 10 sati za uc¢enicke domove.
Pozive za navedene edukacije s detaljnim uputama te poveznicama za pristup dobit ¢ete naknadno.
S postovanjem,

V@IATE tCA UPRAVE




